











УТВЕРЖДЕН:

__________________  ________________________
				(Ф.И.О.)
Председатель_______________________________

___________________________________________

___________________________________________




---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
(Наименование профсоюзной организации)
 
Акт
 
на списание израсходованных средств


 
_________________________					«_______»________________20___г.
            (место составления)


Комиссия в составе:

Председатель комиссии _________________________________________________________

Члены комиссии:______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

составили  настоящий  акт  в  том,  что  на  проведение  мероприятия  _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
согласно смете, утвержденной на  заседании профсоюзного комитета, 
(протокол  №  _____  от  _______________),  было израсходовано_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(цифрами и  прописью)

[bookmark: _GoBack]Оправдательные  документы  (кассовые,  товарные  чеки  и  т. п.)  приложены к отчету о произведенных расходах.
 
Комиссия постановила, что денежные средства израсходованы по назначению и подлежат списанию.
 

Председатель комиссии  __________________      ____________________________
                                              		          (подпись)                      	    	                    (Ф.И.О)
 Члены комиссии              __________________       _____________________________
                                                                                 (подпись)                       	                                     (Ф.И.О.) 
                                           __________________        _____________________________
                                                                (подпись)                     	                                     (Ф.И.О.)
  
Примечание (важно!): 
К акту прилагаются: 
1. отчет об израсходованных денежных средствах - с кассовыми и товарными чеками торговой организации, с расшифровкой приобретенного товара, наименования и стоимости. 
2. Ведомости с росписью о вручении подарков, сувениров, цветов и т.д. 
3. Списки награжденных, победителей по видам соревнований, конкурсов.
В акте указать название мероприятия, когда, кому и по какому поводу вручены подарки, сувениры).
Смета утверждается  на заседании профсоюзного комитета, по решению профкома.
